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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1: Εισαγωγή στην 
Διαχείριση Π.Π.Υ.Υ. 

Η ηλεκτρονική πλατφόρμα Διαχείρισης Προγράμματος Προμηθειών Υπηρεσιών Υγείας,  είναι 

μια εφαρμογή διαχείρισης των διαθέσιμων ανά επίπεδο φορέα κονδυλίων, για την 

εξυπηρέτηση των αναγκών του κρατικού τομέα υγείας σε ετήσια βάση, το συνολικό ποσό του 

οποίου εξάγεται από την αρμόδια Επιτροπή Προμηθειών Υγείας (ΕΠΥ). 

Με το σύστημα της Διαχείρισης Προγράμματος Προμηθειών Υπηρεσιών Υγείας (Π.Π.Υ.Υ.) 

επιτυγχάνεται η κατάτμηση του συνολικού προϋπολογισμού σε όλες τις υγειονομικές 

περιφέρειες και τα νοσοκομεία που ανήκουν σε αυτές. 

Οι υγειονομικές περιφέρειες οι οποίες υλοποιούν το πρόγραμμα προμηθειών που ορίζεται 

από την Ε.Π.Υ, αποτυπώνονται στο σύστημα Π.Π.Υ.Υ, ως μια δομή οργανογράμματος. Σε 

κάθε τμήμα του οργανογράμματος αναφέρεται η κάθε υγειονομική περιφέρεια, και σε κάθε 

τμήμα υγειονομικής περιφέρειας αναφέρονται οι νοσοκομειακές μονάδες και οι φορείς 

πρόνοιας που ανήκουν σε αυτήν. 

Έτσι είναι δυνατή η κατάτμηση του συνολικού ετήσιου προϋπολογισμού σε όλες τις βαθμίδες 

υγείας, ανάλογα με το ποσοστό που δικαιούται η κάθε βαθμίδα ξεχωριστά, με απόλυτα 

διάφανη και ξεκάθαρη διαδικασία. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2: Πρόσβαση στο 
σύστημα 

Η ηλεκτρονική πλατφόρμα Διαχείρισης Προγράμματος Προμηθειών Υγείας, είναι διαθέσιμη 

μόνο αν ο φορέας σας έχει συνάψει συμφωνία για την χρήση της παρεχόμενης εφαρμογής. 

Για να αποκτήσετε πρόσβαση στην Ηλεκτρονική πλατφόρμα της Διαχείρισης 

Προγράμματος Προμηθειών: 

1. Ανοίξτε τον φυλλομετρητή σας και πλοηγηθείτε στην αρχική σελίδα της πλατφόρμας. 
σύνδεσης. 

2. Στο πεδίο Σύνδεση, δώστε το όνομα χρήστη και τον κωδικό πρόσβασης στα 
κατάλληλα πεδία και στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουμπί [Σύνδεση]. Ανάλογα με τον 
προβλεπόμενο ρόλο σας στο σύστημα, το περιβάλλον εργασίας θα έχει την ανάλογη 
εμφάνιση: 

 

Εικόνα 1: Σύνδεση στο σύστημα 

3. Εμφανίζεται η σελίδα καλωσορίσματος στη Διαχείριση Προγράμματος Προμηθειών 
Υγείας 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3: Ενεργοί ρόλοι στο 
σύστημα 

Οι ρόλοι που απαρτίζουν το σύστημα Διαχείρισης Προμηθειών, με βάση τους οποίους 

καθορίζονται τα δικαιώματα πρόσβασης των χρηστών που λαμβάνουν μέρος σε αυτό, είναι 

τέσσερις, και είναι οι εξής: 

1. Διαχειριστής Προγράμματος Επιτροπής Προμηθειών Υγείας 

2. Διαχειριστής Υγειονομικής Περιφέρειας 

3. Διαχειριστής Εποπτευόμενου Φορέα Υγείας 

4. Διαχειριστής Εποπτευόμενου Φορέα Πρόνοιας 

Εικόνα 2: Διάγραμμα Φορέων Υγείας που συμμετέχουν στο 

σύστημα 

 

(1) Επιτροπή 
Προμηθειών 

Υγείας 

(2) 1η Υ.ΠΕ.  
ΑΤΤΙΚΗΣ 

(2) 
7η Υ.ΠΕ.  

 

.... 

(3) Γ.Ν. 
ΕΥΑΓΓΕΛΙΣΜΟ

 

(3) Γ.Ν.  
ΠΑΙΔΩΝ ΑΓΙΑ 
ΣΟΦΙΑ (3) Γ.Ν.Α. 

«ΠΟΛΥΚΛΙΝΙΚΗ
 

 

(4) Μ.Κ.Φ.  
ΚΑΡΕΑ 
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Η ύπαρξη του παραπάνω οργανογράμματος στο σύστημα, σημαίνει ότι όλα τα βήματα 

προόδου για την ολοκληρωτική συμπλήρωση ενός ετήσιου Π.Υ.Υ.Υ. εφάπτονται 
επακριβώς στα διάφορα επίπεδα του οργανογράμματος. Δηλαδή, ο διαχειριστής ενός 

νοσοκομείου είναι δυνατόν να δημιουργήσει το ετήσιο Π.Υ.Υ.Υ. για το νοσοκομείο του, αν και 

μόνο αν, του έχει αναθέσει την κατάλληλη εργασία ο διαχειριστής της Υγειονομικής 

Περιφέρειας στην οποία υπάγεται το νοσοκομείο. 

Στα κεφάλαια που ακολουθούν αναλύονται οι λειτουργικότητες και τα δικαιώματα πρόσβασης 

που διαθέτει ο κάθε ρόλος χωριστά, για να πραγματοποιήσει τις ανάλογες ενέργειες 

διαχείρισης του ετήσιου Προγράμματος Προμηθειών. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4: Εργασίες 

Κάθε φορά που ένας χρήστης εισάγεται στο σύστημα, αντικρίζει την οθόνη εργασιών. Στην 

αριστερή πλευρά της οθόνης εμφανίζονται όλα τα διαθέσιμα μενού για την πλοήγησή του στο 

σύστημα, ενώ στο κέντρο της σελίδας εμφανίζεται η περιοχή εργασιών. 

 

Εικόνα 3: Οθόνη εργασιών 

Οι εργασίες προσομοιώνουν τα καθήκοντα που πρέπει να διεκπεραιώσει ο χρήστης του 

συστήματος, για την ολοκλήρωση ενός κύκλου διεργασιών που λαμβάνουν χώρα στην 

ηλεκτρονική πλατφόρμα. Ουσιαστικά, μια εργασία είναι μια υποχρέωση του χρήστη να 

πραγματοποιήσει μια ενέργεια. 

Οι πληροφορίες που σχετίζονται με μια εργασία απεικονίζονται στο πάνω μέρος της οθόνης 

εργασιών, και είναι οι εξής: 

•   Προσωπική εργασία 

•   Ομαδική εργασία 

•  Έναρξη εργασίας 

•  Λήψη και έναρξη εργασίας 

•  Αποδέσμευση εργασίας 

•  Εμφάνιση διαγράμματος 

 

Η κάθε εργασία χωρίζεται σε δύο κατηγορίες: 
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• Σε προσωπική εργασία: Πρόκειται για μια εργασία η οποία είναι ‘χρεωμένη’ σε ένα 
συγκεκριμένο χρήστη, και την συγκεκριμένη εργασία μπορεί μόνο ο ίδιος να την 
διεκπεραιώσει. 

• Σε ομαδική εργασία: Πρόκειται για μια εργασία η οποία είναι χρεωμένη στα μέλη 
μιας ομάδας, τα οποία έχουν κοινό ρόλο και αρμοδιότητες στο σύστημα. Η εργασία 
αυτή είναι ορατή σε όλα τα μέλη, μέχρι κάποιο από αυτά να αποφασίσει ότι 
αναλαμβάνει να την διεκπεραιώσει. Μόλις την αναλάβει, ουσιαστικά την χρεώνεται και 
η εργασία γίνεται ‘προσωπική’. 

Κάθε εργασία αποτελείται από την εξής πληροφορία: 

1. Εργασία. Το είδος της εργασίας. 

2. Περιγραφή. Η περιγραφή της για την επόμενη φάση της. 

3. Όνομα διαδικασίας. Το όνομα της εργασίας. 

4. Ημ/νία δημιουργίας. Η ημ/νία  που δημιουργήθηκε. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5: ΕΠΥ - Διαχείριση 
Π.Π.Υ.Υ. 

Η ηλεκτρονική πλατφόρμα Διαχείρισης Προγράμματος Προμηθειών Υπηρεσιών Υγείας 

παρέχει όλα τα εργαλεία για την διαχείριση των δεδομένων του προγράμματος, 

εξασφαλίζοντας την σωστή και ασφαλή διενέργεια όλων των βημάτων που ολοκληρώνουν 

την διαδικασία. Σε αυτό το κεφάλαιο, αναλύονται οι διαχειριστικές λειτουργίες που είναι 

διαθέσιμες μόνο από τον ρόλο του διαχειριστή της Ε.Π.Υ.: 

Για να αποκτήσετε πρόσβαση στην Διαχείριση Προμηθειών του συστήματος: 

1. Κάντε εισαγωγή στο σύστημα χρησιμοποιώντας τα προσωπικά στοιχεία λογαριασμού 
σας  

2. Από το μενού στην αριστερή πλευρά της σελίδας επιλέξτε Διαχείριση Π.Π.Υ.Υ

3. Η κεντρική οθόνη διαχείρισης ΠΠΥΥ εμφανίζεται: 

. 

 

Εικόνα 4: Κεντρική οθόνη Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ. 

5.1 Δημιουργία Π.Π.Υ.Υ. 

Η δημιουργία ενός ετήσιου Π.Π.Υ.Υ., είναι λειτουργία την οποία μπορεί να χειρίζεται μόνο ο 

Διαχειριστής της Επιτροπής Προμηθειών Υγείας. 

Για να δημιουργήσετε ένα νέο ετήσιο Π.Π.Υ.Υ.: 

1. Επιλέξτε [Προθήκη], από την κεντρική οθόνη διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ. 

2. Εμφανίζεται η οθόνη με όλα τα απαραίτητα πεδία πληροφοριών για την δημιουργία 
ενός Π.Π.Υ.Υ. Η οθόνη χωρίζεται σε δύο ενότητες: 

i. Την ενότητα επισκόπησης Π.Π.Υ.Υ. 
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ii. Την ενότητα των εποπτευόμενων φορέων 

 

Ενότητα επισκόπησης Π.Υ.Υ.Υ. 

Σε αυτή την περιοχή της οθόνης εισάγετε τα απαραίτητα πεδία για τον προσδιορισμό των 

στοιχείων του Π.Π.Υ.Υ. Η οθόνη έχει ως εξής: 

 

Εικόνα 5: Δημιουργία Π.Π.Υ.Υ. 

Όταν ολοκληρώσετε την συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων, μπορείτε είτε να 

προχωρήσετε στην παρακάτω ενότητα, είτε να αποθηκεύσετε τις μέχρι τώρα ενέργειές σας. 

 

Για να αποθηκεύσετε τις μέχρι τώρα ενέργειές σας, κάντε κλικ στο [Αποθήκευση] που 

βρίσκεται στο αριστερό κάτω μέρος της σελίδας. 

Ενότητα εποπτευόμενων φορέων  

Σε αυτή την ενότητα, καλείστε να συμπληρώσετε τα ποσά που αντιστοιχούν σε κάθε 

επιμέρους υγειονομική περιφέρεια και στις αντίστοιχες μονάδες υγείας που τις απαρτίζουν. 

Έτσι η οθόνη μοιάζει ως εξής: 
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Εικόνα 6: Ενότητες εποπτευόμενων φορέων με τα αντίστοιχα 

πεδία ανά περιφέρεια 

Για να συμπληρώσετε τα πεδία προϋπολογισμού για κάθε υγειονομική περιφέρεια, Φορέα 

Υγείας ή Πρόνοιας ακολουθείστε την παρακάτω διαδικασία: 

1. Επιλέξτε την αντίστοιχη υγειονομική περιφέρεια που επιθυμείτε, κάνοντας κλικ στο 
όνομά της επάνω στην λίστα 

2. Αμέσως εμφανίζονται τα πεδία προϋπολογισμού των μονάδων που τις απαρτίζουν 
ως εξής: 

 

Εικόνα 7: Τα πεδία της 7ης

3. Δώστε προσοχή, ώστε το ποσό ‘από’ να είναι μικρότερο από το πεδίο [εώς]. Επίσης, 
το συνολικό ποσό που θα υποβάλλετε, δεν θα πρέπει να ξεπερνά τον προβλεπόμενο 
Π/Υ για όλες τις περιφέρειες. Συμπληρώστε τα ποσά των προβλεπόμενων 
προϋπολογισμών για κάθε στοιχείο της λίστας. 

 ΥΠΕ για τον ετήσιο προϋπολογισμό 
των φορέων της 

4. Όταν ολοκληρώσετε την συμπλήρωση των πεδίων, επιλέξτε [Αποθήκευση] από το 
αριστερό κάτω μέρος της οθόνης. 

 

5.2 Επεξεργασία στοιχείων Π.Π.Υ.Υ 

Για να επεξεργαστείτε τα στοιχεία ενός υπάρχοντος Π.Π.Υ.Υ., ακολουθείστε την εξής 

διαδικασία: 
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1. Από την αρχική σελίδα της Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ, επιλέξτε το εικονίδιο [Επεξεργασία] 
στην αντίστοιχη γραμμή ενός υπάρχοντος Π.Π.Υ.Υ 

2. Πραγματοποιείστε τις αλλαγές που θέλετε, και στην συνέχεια επιλέξτε [Αποθήκευση] 

5.3 Εκκίνηση διαδικασίας σύνταξης 

Όταν έχετε ολοκληρώσει την διαδικασία εισαγωγής των προβλεπόμενων προϋπολογισμών 

μπορείτε να ξεκινήσετε την διαδικασία σύνταξης του Π.Π.Υ.Υ ώστε να γνωστοποιήσετε το 

πρόγραμμά σας σε όλα τα νοσοκομεία και τους φορείς πρόνοιας του οργανογράμματος. 

Με την διαδικασία σύνταξης Π.Π.Υ.Υ, ουσιαστικά εκκινείτε την διαδικασία δημοσιοποίησης 

του προγράμματος με σκοπό την επεξεργασία του και την τελική έκδοσή του. 

Για να εκκινήσετε την διαδικασία σύνταξης ενός Π.Π.Υ.Υ. ακολουθείστε τα παρακάτω 

βήματα: 

1. Από την κεντρική οθόνη διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ επιλέξτε το εικονίδιο της [Επεξεργασίας] 

2. Η φόρμα προβολής όλων των πεδίων σε επεξεργάσιμη μορφή εμφανίζεται 

3. Στο κάτω μέρος της σελίδας, κάντε κλικ στον σύνδεσμο Εκκίνηση διαδικασίας 
σύνταξης Π.Π.Υ.Υ 

 

4. Η οθόνη επιβεβαίωσης της έναρξης της διαδικασίας εμφανίζεται: 

 

5. Επιλέξτε από το κεντρικό μενού [Αναθέτουσα Αρχή], και θα μεταβείτε στην οθόνη των 
εργασιών σας. Βλέπετε την παρακάτω οθόνη: 

 

Εικόνα 8: Η οθόνη εργασιών στην σελίδα της Αναθέτουσας 
Αρχής 

6. Επιλέξτε το εικονίδιο  [Λήψη και έναρξη διαδικασίας] .  Η παρακάτω οθόνη 
εμφανίζεται: 
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Εικόνα 9: Καταμερισμός Π.Π.Υ.Υ. στους εποπτευόμενους φορείς 

7. Επιλέξτε το κουμπί [Αποστολή αιτήματος Π.Π.Υ.Υ. στους υφιστάμενους φορείς], για 
να αποστείλετε το αίτημά σας στα παρακάτω τμήματα του υπάρχοντος στο σύστημα 
οργανογράμματος. 

8. Έως ότου όλα τα τμήματα φορέων που συμμετέχουν στο σύστημα και στο 
οργανόγραμμα, συμπληρώσουν και αποστείλουν πίσω στην ΕΠΥ εγκεκριμένο το 
πρόγραμμα προμηθειών, η οθόνη εργασιών του Διαχειριστή της ΕΠΥ θα μοιάζει ως 
εξής: 

 

Εικόνα 10: Λίστα εργασιών μετά την έναρξη σύνταξης Π.Π.Υ.Υ. 

Οι δύο αυτές εργασίες παραμένουν στην οθόνη του χειριστή της ΕΠΥ, μέχρι να ολοκληρωθεί 

η απαραίτητη διαδικασία.  
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 6: Λοιπές διαχειριστικές 
λειτουργίες διαθέσιμες σε όλους 
τους εμπλεκόμενους φορείς 

6.1 Προβολή τρέχουσας κατάστασης 

Ο χειριστής κάθε φορέα που έχει αναθέσει μια εργασία σύνταξης Π.Π.Υ.Υ. σε επιμέρους 

τμήματα,  είναι σε θέση να βλέπει ποιοι από τους αρμόδιους φορείς έχουν ολοκληρώσει την 

διαδικασία συμπλήρωσης του Π.Π.Υ.Υ.  

Για να προβάλλετε την λίστα με την κατάσταση, των ΥΠΕ ή των νοσοκομείων ή των 

φορέων πρόνοιας, που έχουν συμπληρώσει το Π.Π.Υ.Υ. ακολουθείστε την παρακάτω 

διαδικασία: 

1. Από την αρχική σελίδα όπου εμφανίζεται η οθόνη εργασιών σας, πλοηγηθείτε στην 
εργασία [Έχετε στείλει ΠΠΥΥ σε άλλους φορείς. Παρακαλώ περιμένετε για την 
ολοκλήρωση τους.]   

2. Από το δεξιό μέρος της σελίδας, επιλέξτε [Λήψη και έναρξη εργασίας] . Στην οθόνη 
σας εμφανίζεται η λίστα με τις υγειονομικές περιφέρειες που έχουν λάβει το αίτημα 
συμπλήρωσης Π.Π.Υ.Υ. Η οθόνη είναι ως εξής: 

 

Εικόνα 11: Υγειονομικές περιφέρειες που έχουν λάβει αίτημα 

συμπλήρωσης Π.Π.Υ.Υ. 

3. Η σελίδα περιέχει ανά στήλη τις πληροφορίες για τα όρια των Π/Υ και την κατάσταση 
του καθενός. 
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6.2 Λήψη και έναρξη εργασίας σύνταξης 
Π.Π.Υ.Υ. 

Όταν η Επιτροπή Προμηθειών Υγείας δημιουργήσει το ετήσιο πρόγραμμα προμηθειών 

υγείας, τότε η διαδικασία προβλέπει την αποστολή του στις επιμέρους υγειονομικές 

περιφέρειες, ώστε να συμπληρώσουν με την σειρά τους τα είδη αναγκών τους. Έτσι, η κάθε 

υγειονομική περιφέρεια λαμβάνει μια αίτηση, την οποία οφείλει να διεκπεραιώσει. Με την 

σειρά της η κάθε υγειονομική περιφέρεια, πρέπει να εκκινήσει την διαδικασία σύνταξης του 

Π.Π.Υ.Υ. ώστε να το στείλει στους επιμέρους φορείς υγείας και πρόνοιας και να 

πραγματοποιηθεί ο κύκλος που περιγράφεται παραπάνω. 

Στην φάση αυτή, ο διαχειριστής του κάθε εμπλεκόμενου φορέα λαμβάνει στον λογαριασμό 

του μια αίτηση για την διεκπεραίωση μιας εργασίας. Η εργασία αυτή έχει τον τίτλο ‘Έχετε ένα 

νέο Π.Π.Υ.Υ προς επεξεργασία’. Ο διαχειριστής πρέπει αρχικά να πραγματοποιήσει την 

ενέργεια της λήψης εργασίας και στην συνέχεια να προχωρήσει στην διαδικασία σύνταξης του 

Π.Π.Υ.Υ. 

Στην περιοχή των εργασιών, της κεντρικής σελίδας Διαχείρισης Προγράμματος Προμηθειών, 

εμφανίζεται η λίστα με τις απαραίτητες εργασίες για την σύνταξη του Π.Π.Υ.Υ. Μια εργασία με 

περιγραφή παρόμοια με την  [Π.Π.Υ.Υ. 2011 (3η ΥΠΕ) [2011] - 3η ΥΠΕ] εμφα 

νίζεται. Η περιγραφή αυτή αναλύεται ως  εξής: 

Π.Π.Υ.Υ. 2011 (3η ΥΠΕ) [2011] - 3η ΥΠΕ 

• Π.Π.Υ.Υ. 2011 = Το όνομα του Π.Π.Υ.Υ. 

• 2011 = Το έτος στο οποίο αναφέρεται το Π.Π.Υ.Υ. 

• 3η ΥΠΕ  = Η ΥΠΕ ή το νοσοκομείο ή ο φορέας πρόνοιας στο οποίο αναφέρεται 
η εξής εργασία 

 

Για να εκκινήσετε την διαδικασία σύνταξης ενός Π.Π.Υ.Υ. ακολουθείστε την  παρακάτω 

διαδικασία: 

1. Στην αρχική σελίδα της Διαχείρισης Προγράμματος Προμηθειών, στην οθόνη  
εργασιών [Έχετε ένα νέο Π.Π.Υ.Υ προς επεξεργασία] για το τρέχον έτος, κάντε κλικ 

στο εικονίδιο  [Λήψη και έναρξη διαδικασίας]    

2. Εμφανίζεται η οθόνη καταμερισμού του Π.Π.Υ.Υ. στους εποπτευόμενους φορείς ως 
εξής. Ο διαχειριστής μπορεί να δει τους επιμέρους Π/Υ για κάθε φορέα υγείας και 
κάθε φορέα πρόνοιας. Μέχρι το Π.Π.Υ.Υ. να συμπληρωθεί με είδη από τους 
επιμέρους φορείς, το πεδίο [Προϋπολογισμός που καταχωρήθηκε] θα είναι 0,00. Όσο 
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θα συμπληρώνεται το πρόγραμμα και θα υποβάλλονται τα επιμέρους Π.Π.Υ.Υ. ο 
αριθμός αυτός θα αυξάνεται. 

 

3. Κάντε κλικ στο [Αποστολή αιτήματος Π.Π.Υ.Υ. στους υφιστάμενους φορείς]. Το 
αίτημα σύνταξης Π.Π.Υ.Υ. πλέον καταφθάνει στους επιμέρους διαχειριστές των 
νοσοκομείων και των φορέων πρόνοιας. Η αρχική οθόνη εργασιών της Αναθέτουσας 
αρχής μοιάζει ως εξής: 

 

4. Στην εργασία [Έχετε στείλει ΠΠΥΥ σε άλλους φορείς. Παρακαλώ περιμένετε για την 
ολοκλήρωση τους.]  κάντε κλικ στο εικονίδιο [Λήψη και έναρξη εργασίας] , ώστε να 
αποστείλετε το αίτημα στους φορείς. Ένα μήνυμα επιβεβαίωσης επιτυχούς 
αποστολής εμφανίζεται, καθώς και η λίστα με τους φορείς που έχουν παραλάβει το 
αίτημα: 
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6.3 Τερματισμός Π.Π.Υ.Υ. που δεν έχουν 
ανταποκριθεί 

Το σύστημα Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ. δίνει την δυνατότητα να τερματιστούν οι εργασίες που  

έχουν ανατεθεί στις ΥΠΕ ή στα νοσοκομεία ή στους φορείς πρόνοιας, τα οποία για 

οποιοδήποτε λόγο δεν έχουν ολοκληρώσει την διαδικασία συμπλήρωσης του ετήσιου 

προγράμματος προμηθειών. Αυτό σημαίνει ότι όταν τις τερματίσετε, οι διαχειριστές των 

αντίστοιχων φορέων, δεν θα μπορούν να έχουν πλέον πρόσβαση σε αυτό και θα πάψουν να 

το βλέπουν στην οθόνη των εργασιών. 

Για να τερματίσετε όσες αιτήσεις δεν έχουν μέχρι τώρα συμπληρωθεί, ακολουθείστε την 

παρακάτω διαδικασία: 

1. Από την αρχική σελίδα, όπου εμφανίζεται η οθόνη εργασιών, πλοηγηθείτε στην 
εργασία [Έχετε στείλει ΠΠΥΥ σε άλλους φορείς. Παρακαλώ περιμένετε για την 
ολοκλήρωση τους.]   

2. Επιλέξτε [Έναρξη εργασίας]  

3. Επιλέγετε [Τερματίστε τα Π.Π.Υ.Υ. φορέων που δεν έχουν ανταποκριθεί] 

 

6.4 Προσθήκη ειδών στο Π.Π.Υ.Υ. 

Η συμπλήρωση του προγράμματος προμηθειών, δεν ισχύει μόνο για τους επιμέρους φορείς 

υγείας και πρόνοιας, αλλά και για την ΕΠΥ και για την κάθε ΥΠΕ. Και η ΕΠΥ αλλά και η κάθε 

ΥΠΕ, έχουν την δυνατότητα να δημιουργήσουν το δικό τους πρόγραμμα προμηθειών.  
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* Σημειώνεται ότι η κάθε ΥΠΕ μπορεί να στείλει το δικό της Π.Π.Υ.Υ. μόνο εφόσον 

συμπληρωθούν όλα τα Π.Π.Υ.Υ των νοσοκομείων και των φορέων πρόνοιας. 

Το πρόγραμμα προμηθειών καταρτίζεται με βάση τρεις κατηγοριοποιήσεις, την CPV, την 

GMDN ή την λίστα του Υπουργείου Εμπορίου. Για να δημιουργηθεί μια λίστα με είδη, 

υπάρχουν δύο τρόποι: 

• Είτε να εισαχθούν όλα τα απαραίτητα είδη από κατάλογο ειδών κατηγοριοποιημένα 
κατά CPV 

• Είτε να αντιγραφούν είδη από Π.Π.Υ.Υ. προηγούμενων ετών. 

6.4.1 Εισαγωγή ειδών στο Π.Π.Υ.Υ από 
κατάλογο ειδών 

Για να δημιουργήσετε μια λίστα ειδών, επιλέγοντας τα είδη από έτοιμο κατάλογο ειδών, 

ακολουθείστε την παρακάτω διαδικασία: 

1. Πλοηγηθείτε στην εργασία [Επεξεργασία Π.Π.Υ.Υ.] 

2. Επιλέξτε το [Λήψη και έναρξη εργασίας]. Εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη: 

 

Εικόνα 12: Διαδικασία σύνταξης Π.Π.Υ.Υ.  

3. Επιλέξτε [Προσθήκη] από το αριστερό κάτω μέρος της οθόνης. Η οθόνη αποτελείται 
από τρεις καρτέλες, οι οποίες περιέχουν υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να 
συμπληρωθούν: 



Εγχειρίδιο Χρήσης συστήματος Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ - 19 - 

 

Εικόνα 13: Οθόνη φόρμας προσθήκης γραμμών με είδη 

4. Ξεκινώντας από τα [Βασικά Στοιχεία], συμπληρώνετε την κατηγορία ειδών, κάνοντας 
κλικ στο εικονίδιο [Αναζήτηση]   δεξιά του πεδίου. Βλέπετε την παρακάτω  οθόνη: 
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Εικόνα 14: Διαθέσιμες κατηγορίες ειδών στην κωδικοποίηση του 
Υπουργείου Εμπορίου 

5. Επιλέγετε την κατηγορία ειδών από το κουμπί αριστερά της κάθε γραμμής και κάνετε 
κλικ στο κουμπί [Επιλογή] 

6. Η κατηγορία που επιλέξατε είναι τώρα συμπληρωμένη στο αντίστοιχο πεδίο: 

 

7. Κάντε το ίδιο για τα πεδία [Αντιστοίχηση με κωδικοποίηση CPV] και [Αντιστοίχηση με 
κωδικοποίηση GMDN]. Στην περίπτωση, που συμπληρώσετε αντιστοίχηση είδους με 
την κατηγοριοποίηση GMDN, τότε θα πρέπει υποχρεωτικά να ορίσετε τιμή στο πεδίο 
[Ποσότητα], το οποίο είναι υποχρεωτικό μόνο σε αυτή την περίπτωση. 

8. Συνεχίστε την συμπλήρωση των υπολοίπων πεδίων, στις καρτέλες Πηγές 
Χρηματοδότησης και Συμπληρωματικά Στοιχεία και κάντε κλικ στο [Προσθήκη]. 

9. Τώρα, η λίστα γραμμών προγραμματισμού προμηθειών έχει μια γραμμή παρόμοια με 
την παρακάτω στην καρτέλα της: 
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6.4.2 Αντιγραφή ειδών από υπάρχον Π.Π.Υ.Υ 

Για να δημιουργήσετε μια λίστα ειδών, αντιγράφοντας είδη από παλαιότερο Π.Π.Υ.Υ., 

ακολουθείστε την παρακάτω διαδικασία: 

1. Πλοηγηθείτε στην εργασία [Επεξεργασία Π.Π.Υ.Υ.] 

2. Επιλέξτε το [Έναρξη εργασίας]. Εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη: 

 

Εικόνα 15: Αντιγραφή  γραμμών από παλαιότερο Π.Π.Υ.Υ. 

3. Κάνετε κλικ στο [Αντιγραφή Γραμμών από το Π.Π.Υ.Υ. του προηγούμενου έτους]. 
Βλέπετε την παρακάτω οθόνη η οποία περιέχει γραμμές ειδών από παλαιότερα 
Π.Π.Υ.Υ. περασμένων ετών: 



Εγχειρίδιο Χρήσης συστήματος Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ - 22 - 

 

Εικόνα 16: Γραμμές παλαιότερων Π.Π.Υ.Υ. 

4. Επιλέγετε τις γραμμές που θέλετε να εισάγετε στο δικό σας Π.Π.Υ.Υ. 

5. Κάνετε κλικ στο κουμπί [Αντιγραφή Γραμμών]. Οι επιλεγμένες τώρα γραμμές 
εμφανίζονται στην λίστα γραμμών του Π.Π.Υ.Υ. που μόλις δημιουργήσατε: 

 

Εικόνα 17: Αντίγραφα γραμμών από παλαιότερα Π.Π.Υ.Υ. στο 

τρέχον  

6. Σε αυτή την φάση πρέπει να πραγματοποιήσετε την αντιστοίχηση των επιλεγμένων 
ειδών, με τις λοιπές υποστηριζόμενες κωδικοποιήσεις. Αυτή η ενέργεια είναι 
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απαραίτητη και χωρίς να την πραγματοποιήσετε δεν μπορείτε να ολοκληρώσετε την 
διαδικασία σύνταξης Π.Π.Υ.Υ. Κάθε γραμμή είδους για την οποία δεν έχει 
πραγματοποιηθεί η απαραίτητη αντιστοίχηση των κωδικοποιήσεων, εμφανίζει το 

σχετικό εικονίδιο  στην αριστερή πλευρά της. Δεξιά της κάθε γραμμής επιλέγετε το 
εικονίδιο [Επεξεργασία], οπότε εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη: 

 

7. Επιλέγετε το κουμπί [Ενημέρωση] από το κάτω μέρος της σελίδας για να 
αποθηκεύσετε τις επιλογές σας 

6.5 Αποδέσμευση εργασίας 

Το σύστημα Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ. σας δίνει την δυνατότητα να αποδεσμεύσετε μια εργασία 

και να απαλλαγείτε από την διεκπεραίωσή της. Με αυτό το τρόπο μια εργασία, από ‘Ατομική’ 

που ήταν έως τώρα, επιστρέφει στην κατηγορία ‘Ομαδική Εργασία’, έτσι ώστε να μπορεί να 

την αναλάβει κάποιο άλλο μέλος της ομάδας. 

Για να αποδεσμεύσετε μια εργασία, ακολουθείστε την παρακάτω διαδικασία: 

1. Από την αρχική σελίδα της Αναθέτουσας Αρχής, όπου εμφανίζεται η οθόνη εργασιών, 
πλοηγηθείτε στην εργασία που θέλετε να αποδεσμεύσετε 

2. Κάντε κλικ στο εικονίδιο [Αποδέσμευση εργασίας] . Η εργασία πλέον μεταπηδά 
στην κατηγορία ‘Ομαδική εργασία’, και είναι διαθέσιμη σε όλα τα μέλη της ομάδας 
Διαχείρισης Π.Π.Υ.Υ. 
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