
ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ 
 
 

 
1. Σκοπός 

Η κατάρτιση μελετών και τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια εξοπλισμού Πληροφορικής ο 

οποίος απαιτείται για να καλύψει τις λειτουργικές ανάγκες των τμημάτων του Νοσοκομείου . 

 

2. Κανονισμοί 
Η Διαδικασία Ιεράρχησης Προτεραιοτήτων Εξυπηρέτησης. 

Η λίστα βασικής παραμετροποίησης εφαρμογών – λειτουργικού συστήματος υπολογιστών (ενέργειες 

βασικής παραμετροποίησης πχ ένταξη του η/υ σε domain κτλ). 

 

3. Διαδικασίες 

3.1 Ορίζεται αρμόδιος υπάλληλος από την Πληροφορική Υπηρεσία ο οποίος  διενεργεί έλεγχο στον 

υπάρχοντα εξοπλισμό  και πιστοποιεί τις νέες ανάγκες , οι οποίες αρχικά έχουν αποτυπωθεί στις 

αιτήσεις Εγκατάστασης νέου εξοπλισμού που έχουν κοινοποιηθεί στην Πληροφορική Υπηρεσία από 

τους υπεύθυνους των τμημάτων. 

3.2 Ο Διευθυντής ή σε απουσία αυτού ο Προϊστάμενος του Τμήματος αιτείται στο Τμήμα Προμηθειών την 

προμήθεια του εξοπλισμού. Στην αίτηση αναγράφονται πλήρως οι τεχνικές προδιαγραφές που πρέπει 

να διαθέτει ο νέος εξοπλισμός καθώς  και το Τμήμα στο οποίο θα εγκατασταθεί.. 

3.3 Κατά την παραλαβή του νέου εξοπλισμού ο αρμόδιος υπάλληλος που έχει οριστεί από τον 

Προϊστάμενο του Τμήματος Λειτουργίας και Διαχείρισης Δικτύων και Υπολογιστών ακολουθεί τα εξής 

βήματα: 

• Αρχειοθετεί τα χαρτιά εγγύησης και το αντίγραφο του τιμολογίου αγοράς που συνοδεύουν τον 

νέο εξοπλισμό στον αντίστοιχο φάκελο του Τμήματος. 

• Καταγράφει τον σειριακό αριθμό του μηχανήματος στο Μητρώο εξοπλισμού (Καταγραφή 

Σειριακών αριθμών, ημερομηνία λήξης της εγγύησης, κωδικός χώρου του Νοσοκομείου στον 

οποίο πρωτοεγκαθίσταται ο εξοπλισμός κτλ).  

• Ακολουθεί τα βήματα σύμφωνα με τη λίστα βασικής παραμετροποίησης εφαρμογών – 

λειτουργικού συστήματος υπολογιστών και σε περίπτωση που κάποιο από τα βήματα δεν 

υλοποιήθηκε καταγράφει στο αντίστοιχο αρχείο καταγραφής βημάτων εγκατάστασης ποιο δεν 

έγινε και για ποιο λόγο. 

3.4  Ανάλογα με την λειτουργική ανάγκη που καλείται να καλύψει ο νέος εξοπλισμός ενεργοποιούνται 

αντίστοιχα οι διαδικασίες Πρόσβασης Χρηστών στο Δίκτυο και Εγκατάστασης Λογισμικού και Έναρξης 

Λειτουργίας του. 

 


